
LA NORME POSTALE : 
CARACTERISTIQUES DE L'ADRESSE DESTINATAIRE

COURRIER DESTINE A UN PARTICULIERCOURRIER DESTINE A UN PARTICULIER

Ligne 1 : Civilité, nom, prénom
Ligne 2 : Numéro d'appartement, étage, escalier
Ligne 3 : Bâtiment, résidence, zone
Ligne 4 : NUMERO + TYPE + LIBELLE DE LA VOIE
Ligne 5 : Mention de distribution, lieu-dit, hameau
Ligne 6 : CP + VILLE

COURRIER DESTINE A UNE ENTREPRISECOURRIER DESTINE A UNE ENTREPRISE

Ligne 1 : Raison sociale
Ligne 2 : Identité du destinataire, service
Ligne 3 : Bâtiment, résidence, zone
Ligne 4 : NUMERO + TYPE + LIBELLE DE LA VOIE
Ligne 5 : Mention de distribution, lieu-dit, hameau
Ligne 6 : CP + VILLE

Les lignes 1, 4 et 6 doivent obligatoirement figurer dans toute adresse. Il est recommandé d'écrire en majuscule à 
partir de la ligne 4.

MAILINDUS remet automatiquement votre fichier d'adresses aux normes postales : police Arial 11, en majuscule, 
38 caractères par ligne maximum avec 800 abréviations automatiques, suppression des caractères exotiques...
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